
PEMERINTAH PROVINSI JAWA BARAT
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU

DAFTAR PERSYARATAN

IZIN / NON IZIN (REKOMENDASI)
REKOMENDASI PENYELENGGARAAN PEMAGANGAN DI LUAR NEGERI (PERPANJANGAN)

NO PERSYARATAN

1. Scan asli Surat Permohonan dari Lembaga Pelatihan Kerja (LPK) yang ditujukan kepada Kepala Dinas
Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu (DPMPTSP) Provinsi Jawa Barat

2. Scan asli Surat Kuasa (apabila dikuasakan)

3. Scan asli Akta Notaris tentang Pendirian Perseroan Terbatas (PT.)/Yayasan/LPK

4. Scan asli Keputusan tentang Izin LPK dan Sertifikat Izin yang dikeluarkan oleh Dinas yang membidangi
ketenagakerjaan atau pelayanan terpadu satu pintu di kabupaten/kota atau Online Single Submission
(OSS)

5. Scan asli Kurikulum dan Silabus Program Pemagangan

6. Scan asli Ijazah dan Sertifikat Kemampuan Berbahasa Asing (Bahasa Jepang) Ketua dan Staf Pengajar

7. Scan asli Curriculum Vitae (CV) Ketua/Pimpinan (Penanggung Jawab) LPK

8. Scan asli Struktur Organisasi LPK

9. Scan asli Dokumentasi Sarana dan Prasarana LPK

10. Scan asli Perjanjian Teknis antara peserta pemagangan dengan LPK (contoh salah satu MoU)

11. Scan asli Memorandum of Understanding (MoU) antara Lembaga Pengirim/Sending Organization (SO)
dengan Lembaga Penerima/Accepting Organization (AO) yang sudah dicap (dilegalisasi) oleh Kedutaan
Besar RI

12. Scan asli Keputusan Direktur Jenderal Pembinaan Pelatihan Vokasi dan Produktivitas Kementerian
Ketenagakerjaan RI bagi LPK yang mengajukan rekomendasi izin perpanjangan penyelenggaraan
pemagangan di luar negeri

13. Scan asli Nomor Induk Berusaha (NIB)
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